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CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE SAUDE

Competéncia Institucional
Compete a Secretaria
Municipal de Saude:

- Elaborar e executar os programas de
assisténcia médica odontologica do
Municipio;

- Criar programas de combate as doencas
infectocontagiosas, parasitarias e de
vigilancia epidemiologica;

- Promover campanhas de
esclarecimento visando educag¢éo em
saude;

- Promover afiscalizagdo das posturas
municipais relativas a higiene e a satde
publica;

- Executar demais atribuicées correlatas.

Tipo: Secretaria
Sigla: SMS
Endereco: Rua
Marechal Deodoro
da Fonsecaq, n° 582
Hordérios de
Atendimento: 7h30
- 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
Email Secretaria:
salde
capela.se.gov.br
Telefone: 79
999912570

‘. y SECRETARIA DA
SAUDE DE CAPELA



Coordenacédo de Atengéo Primaria:
Consultas com médicos clinicos
gerais, em todas as unidades
béasicas de saide (de segunda a
sexta);

Consultas com as enfermeiras das
equipes de Saide da Familia;
Exames de laminas ofertados em
todas as unidades de saude;

e Ofertas de testes réapidos (HI,

sifilis, hepatites B e C);
Consulta com ginecologista (todas
as quartas);

Consulta com pediatra (segunda,
quarta e sexta);

Consulta com psiquiatra;
Consulta e pequenos
procedimentos com
dermatologista (toda quarta);

Oferta do teste do pezinho;
Oferta de exames de PPG (Programa de

protecéio a gestantes);

Visitas domiciliares pelos agentes
comunitdrios de saide;
Coordenagdo de Sadde Bucal:
Atendimento odontolégico em todas as
equipes de Saide da Familia;
Distribui¢do de protese gratuita para a
populacdo, através do Projeto “Sorria
Capela”;

Programa Sadde na Escola;
Coordenacéo de Endemias:
Projeto Catatralha;
Vacinagdo em animais;

Visitas domiciliares pelos agentes de
combate ds endemias;
Coordenacgdo de Vigilancia Sanitaria:
Fiscalizagdo em todos os orgdos;
Coordenacdo de vigilancia
epidemiolégica e vacinagdo:
Oferta de vacinas diariamente em todas



Regulagdo/Marcacdo de exames:
Autorizagdo de exames
laboratoriais;
Autorizacdo de exames de
imagens e outros;
Cirurgias de catarata;
Exames de eletrocardiograma;
Laboratorio municipal:
Exames de fezes;

Exames de dengue;
Exames de tuberculose;
Exames de COVID;
Exames de hanseniase;
Farmacia basica:

Liberagdo de medicamentos que contém no
elenco da rede publica;
Liberagdo de medicamentos do CASE;
Equipe Emult/NASF:
Nutricionista;
Fisioterapeuta;

Psicélogo;

Fonoaudiodlogo;

Educador fisico;

Programa Melhor em casa:

Oferta de atendimento a pacientes
desospitalizados,com meédico,enfermeira e
técnico de enfermagem;

Oferta didrio de curativos aos pacientes
admitidos pelo programa;

Projeto TEACOLHE:

Oferta de consulta com neuropediatra;
Fisioterapeuta;
Fonoaudidloga;
Neuropsicopedagoga;
Psicopedagoga;
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¥ UNIDADES DE SAUDE:
 CAPS | Cosme dos Santos (Sede);

* Clinica de Saude da Familia Dr.
Geraldo Luiz Souza Mota (SESP — Sede);
* Clinica de Saide da Familia Dr.
Milton Calumbi Tourinho (Bairro Vila
Conceigdo);

- Clinica de Saide da Familia
wi Governador Joédo Alves Filho (Povoado
Terra Dura);
' Clinica de Saude da Familia Josefa
Paixdo (Bairro Séo Cristévéo);

* Clinica de Saide da Familia Maria
Leontina de Oliveira (Bairro Santa
Cruz);

* Clinica de Saide da Familia Miguel
Arcanjo de Oliveira (Povoado Séio
José);
 Hospital Geral de Referéncias
Cirargicas Nossa Senhora da
Purificacéio (Sede);
 Unidade Basica de Saide da Familia
Desembargador Aloisio de Abreu Lima
(Povoado Barracas);
 Unidade Basica de Saide da Familia
Irmé Joana Bosco (Bairro Albano
Franco);
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 Unidade Basica de Saide da Familia
José Guimardes Cabral (Povoado
Igrejinha);
 Unidade de Saude da Familia Cleiton
Santos Nunes (Povoado Canta Galo);
* Unidade de Salude da Familia
Dionizio Leite Mota (Povoado
Cuminho);
 Unidade de Salude da Familia do
Povoado Quem Dera (Povoado Quem
Dera);
 Unidade de Salude da Familia Jilio
José dos Santos (Povoado Cruz do
congo);
 Unidade de Saude da Familia Lucas
Lopes Mota (Povoado Pirunga);
 Unidade de Saude da Familia Maria
da Gléria de Jesus (Povoado Miranda);
* Unidade de Saude da Familia Maria
Carmelita Cabral (Povoado Pedras);
 Unidade de Salude do Povoado Boa
Vista (Povoado Boa Vista);

¥ HORARIOS DE FUNCIONAMENTO
* CAPS I: Segunda-feira, das 8h as 17.
- CLINICAS DE UNIDADES DE SAUDE:
Segunda a sexta, das 7h as 17.
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 Unidade Basica de Saide da Familia
José Guimardes Cabral (Povoado
Igrejinha);
 Unidade de Saude da Familia Cleiton
Santos Nunes (Povoado Canta Galo);
* Unidade de Salude da Familia
Dionizio Leite Mota (Povoado
Cuminho);
 Unidade de Salude da Familia do
Povoado Quem Dera (Povoado Quem
Dera);
 Unidade de Salude da Familia Jilio
José dos Santos (Povoado Cruz do
congo);
 Unidade de Saude da Familia Lucas
Lopes Mota (Povoado Pirunga);
 Unidade de Saude da Familia Maria
da Gléria de Jesus (Povoado Miranda);
* Unidade de Saude da Familia Maria
Carmelita Cabral (Povoado Pedras);
 Unidade de Salude do Povoado Boa
Vista (Povoado Boa Vista);

¥ HORARIOS DE FUNCIONAMENTO
* CAPS I: Segunda-feira, das 8h as 17.
- CLINICAS DE UNIDADES DE SAUDE:
Segunda a sexta, das 7h as 17.
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RELAGCAO DE
GERENTES DE UBS’S

ANA CLAUDIA ALMEIDA SANTOS VIEIRA
CONTATO: (79) 99846-0914

E-MAIL : MARIACLAUDIASATOS @GMAILCOM

UNIDADE DE SAUDE DO POV. CUMINHO

ELINE FERNANDA DE OLIVEIRA SOUZA
CONTATO: (79) 99805-6858
SOUZA _LINE2011@HOTMAIL.COM
UNIDADE DE SAUDE POV. PEDRAS

ELIANE DA HORA SILVA
CONTATO: (79) 99834-8778
ELIANEEQUIPE14@GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE POV. CANTA GALO

KAIO VINICIUS SILVA MELO
CONTATO: (79) 99868-0848
KAIOMELO2233@GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE BAIRRO SANTA CRUZ

EMILIA CANDIDA DE SANTANA SILVA
CONTATO: (79) 99928-3843
EMICANDIDA@YAHOO.COM

UNIDADE DE SAUDE B. SAO CRISTOVAO

ELIAN DA SILVA OLIVEIRA
CONTATO: (79)98824-1950
ELIANSMS10@GMAILCOM

UNIDADE DE SAUDE POV. BOA VISTA

VALERIA MELO DE ANDRADE
CONTATO: (79) 99839-0478

VALERIAMELODEANDRADEMELO@GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE POV. SAUDE E QUIXABA

SIMONE CORREA DE MELO NASCIMENTO
CONTATO: (79) 99992-5648

E-MAIL: SIMONEMELO0055@GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE POV. PIRUNGA

IVANUZIA ALVES FEITOSA
CONTATO: (79) 99831-5317

E-MAIL: IVANUZIAALVESFEITOSA@GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE DR GERALDO LUIZ SOUZA MOTA

NOME. MARIA APARECIDA DE MELO
CONTATO: (79) 99810-0749

E-MAIL MMELO9963@GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE POV. CRUZ DO CONGO

LENILDE GONZAGA SANTOS
CONTATO: (79) 99839-0395
LENILDEGONZAGA@GMAILCOM

UNIDADE DE SAUDE MARIA DA GLORIA DE JESUS

VALQUIRIA DOS SANTOS

CONTATO: (79) 99942-4903
VALQUIRIA.SANT84@OUTLLOK.COM
UNIDADE DE SAUDE POV. PINTOR

IARA MANUELA DOS SANTOS
CONTATO: (79)99640-3875
MANUELAIARA608 @GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE POV. TERRA DURA

CAROLINE SANTOS DE SOUZA
CONTATO: (79)99964-5766
CAROLINESSI0@OUTLOOK.COM
UNIDADE DE SAUDE POV. QUEM DERA

JONAS DE SANTANA CABRAL
CONTATO: (79) 99841-6830
E-MAIL: JONAS.ORIEOI@GMAILCOM
UBS MILTOM CALUMBI TOURINHO

VALERIA SANTOS ANDRADE

CONTATO: (79) 99603-3647

E-MAIL MACARIOVALERIA707 @GMAILCOM
UNIDADE DE SAUDE POV. BARRACAS

CLAUDIMARY MENEZES BARRETO
CONTATO: (79) 99974-8553

E-MAIL: ANDREADEASANTOS3058 @GMAILCOM
UBS JOSE GUIMARAES CABRAL.
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CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE EDUCACAO

r N - —_ |
n—’ “J' . Tipo: Secretaria
‘ 4 i g ‘“ Sigla: SEDUC

j Enderecgo: Praga

g ' l iy - Manoel Cardoso
- . Souza, n° 297
Hordérios de
Atendimento: 7h30
- 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
E-mail secretaria:
educacao@capela.
se.gov.br;
Telefone: 79
999330277

Competéncia Institucional
Compete a Secretaria
Municipal de Educacéo:

Gerenciar o sistema municipal de ensino
nos niveis de educacdo infantil e
fundamental;

Promover o planejamento integrado de
ensino em consondncia com o sistema
estadual e a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacgdo Nacional;

Desenvolver a politica do magistério
publico municipal;

Planejar e incrementar atividades de
orientagdo e inspecdo escolar;

Executar atividades de assisténcia ao
educando; . e / 4 E%ﬁgi%?S DE CAPELA
Exercer demais atribuicoes correlatas.
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O municipio de Capela - SE,
através da Secretaria Municipal
de Educagdio, segue orientacoes,

normativas, resolugdes e leis
disponibilizadas através do
Ministério da Educagédo — MEC,
orgdo federal responsavel pela
educagdo em todo o territorio
brasileiro. Seguimos também
) programas e projetos,
" resolucoes, portarias e Leis
*l ".‘ - disponibilizados pelo Governo do
| Estado de Sergipe, através da
Secretaria Estadual da
Educacdo- SEDUC/SE, assim
também como desenvolve-se
programas e projetos
disponibilizados e criados pelo
proprio municipio, através da
Secretaria Municipal de
Educacdo.

Segue abaixo os Programas e
Projetos desenvolvidos no
municipio, nas 24 unidades
escolares, perfazendo todos os
niveis e modalidades de ensino
ofertados nas escolas
municipais: Educacgdo Infantil,
Ensino Fundamental, Educacgéo
de Jovens e Adultos e
Atendimento Educacional
Especializado.




PAPV - PROGRAMA ALFABETIZAR PARA VALER
Programa educacional desenvolvido pelo Governo de Sergipe,
através da Secretaria Estadual da Educagéio, em parceria com os
75 municipios do Estado e tem como objetivo implementar uma
politica educacional de melhoria da qualidade da educacgéo dos
estudantes do ciclo de alfabetizag¢do no que se refere a
proficiéncia em leitura e escrita, permitindo a progresséo
escolar, a prevencgdo do abandono, da evasdo escolar e da
distorgéio idade-série.

CRIANGA ALFABETIZADA
O Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada, em regime
de colaboragdo entre Unicio, Estados e Municipios, e almeja,
por meio da somacgéo de esforgos, garantir o direito a
alfabetiza¢do de todas as criangas.

O objetivo & assegurar que 100% das criangas brasileiras
estejam alfabetizadas ao final do 2° ano, além da
recomposic¢do das aprendizagens das criang¢as

matriculadas nos 3°, 4° e 5° anos do ensino fundamental.
PAPV - PROGRAMA ALFABETIZAR PARA VALER
Programa educacional desenvolvido pelo Governo de Sergipe, através da
Secretaria Estadual da Educagéo, em parceria com os 75 municipios do
Estado e tem como objetivo implementar uma politica educacional de
melhoria da qualidade da educacéo dos estudantes do ciclo de
alfabetizacdo no que se refere a proficiéncia em leitura e escritaq,
permitindo a progresséo escolar, a preveng¢éo do abandono, da evasao
escolar e da distorgéio idade-série.
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CRIANQA ALFABETIZADA
O Compromisso Nacional Criang¢a Alfabetizada, em
regime de colaboracgéo entre Unido, Estados e
Municipios, e almeja, por meio da somacéo de esforgos,
garantir o direito a alfabetizagéo de todas as criangas.
O objetivo é assegurar que 100% das criangas brasileiras
estejam alfabetizadas ao final do 2° ano, aléem da
recomposicdo das aprendizagens das criangas
matriculadas nos 3°, 4° e 5° anos do ensino

fundamental.
PATI - PROGRAMA DE APRENDIZAGEM EM TEMPO INTEGRAL

O programa municipal foi criado pela Lei Municipal n° 441,
de 30 de dezembro de 2021, tendo como finalidade fomentar
a criagdo da matricula em Tempo Integral nas etapas da
Educacéo Basica: Educacgéo Infantil, Ensino Fundamental (1°
ao 9° ano), para aqueles alunos matriculados em sala de
aula regular, da Rede Pablica Municipal da Educacgéo.

PROGRAMA PROFUTURO E AULA DIGITAL
O PROFUTURO, programa de educacdo global da Fundacéo
Teleféonica VIVO, tem como objetivo incentivar a formacgéo
Técnico-pedagogica de educadores e gestores com contetudos

e recursos tecnoldgicos que permitem a personalizagéo da
aprendizagem em sala de aula, incorporando a inovag¢éo nas
escolas por meio da tecnologia e das novas metodologias de

ensino e aprendizagem.
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ALIMENTACAO ESCOLAR - PNAE
Programa Nacional de Alimentagdo
Escolar oferece alimentacgdo escolar

para os estudantes de todas etapas e
modalidades da educacgéo Basica em
todo o territorio brasileiro.

PNATE - PROGRAMA NACIONAL DE APOIO AO
TRANSPORTE ESCOLAR
Tem como objetivo apoiar e financiar o transporte
dos estudantes das redes publicas da educagéo
basica de todos os estudantes residentes em
areas rurais do territorio brasileiro. O programa
consiste na transferéncia automatica de recursos
para custear despesas como manutengdo e
outros servicos utilizados para o transporte dos
estudantes.
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CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE
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Competéncia Institucional
Compete a Secretaria Municipal
de Assisténcia Social:

Coordenar e executar os programas:
Comunitdarios;

De assisténcia ao menor;
Correspondentes a moradia, emprego e
renda;

Administrar os centros sociais urbanos;
Desenvolver as atividades de assisténcia
social e os servigos de plantéo social;
Promover e orientar a criagéo de conselhos
populares, associag¢des de bairro ou outras
espécies de organizagées comunitdrias;
Assistir ao trabalhador;

Executar demais atribuicées correlatas.

ASSISTENCIA SOCIAL

Tipo: Secretaria
Sigla: SMAS
Endereco: Rua Coelho e
Campos, Antigo Cinema
ao lado da Prefeitura
Hordrios de Atendimento:
7h30 - 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
Telefone/whatsapp: 79
999042206
E-mail:
smas@capelda.se.gov.br

SECRETARIA DA
ASSISTENCIA SOCIAL
DE CAPELA


mailto:smas@capela.se.gov.br

objetivo no municipio
de promover a
melhoria da qualidade
de vida da populagéo,
com agdes focadas no
atendimento das
necessidades basicas
com vistas a protecéo
social e autonomia dos
usudrios.

REDE SOCIAOASSISTENCIAL
DO MUNICIPIO
DE CAPELA

Constituida pelos seguintes equipamentos:
1) no Gmbito de Protegéo Social Bésica, dois
Centro de Referéncia de Assisténcia Social
(CRAS) denominados CRAS CENTRO e CRAS
VILA CONCEIGAO; uma estrutura do
Cadastro Unico para programas sociais
(cADUNICO).
2) no émbito da Protegéo Social Especial:
um centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social (CREAS) vinculado a
meédia complexidade; e um abrigo
vinculado a alta complexidade através de
um consorcio de municipio circunvizinhos.
Temos atualmente também o CRAM (Centro
de Referéncia a Mulher).

A Secretaria de Assisténcia Social, através
do CRAS, CREAS. CADUNICO/Programa Bolsa
Familia, SCFV, PCF, Instituto de
Identificagdo, Junta Militar e CRAM, tem o



CRAS- CENTRO DE REFERENCIA DA
ASSISTENCIA SOCIAL
Sdo desenvolvidos programas e servigos
para a comunidade.
PAIF
Servigo de Protecgéio e Atendimento
Integral & familia (esse servico é
direcionado ao acompanhamento de
familia em situacgéo de vulnerabilidade,
esse programa estadnos Crase é
diretamente com Assistente Social e
Psicélogo).

SERVICO DE CONVIVENCIAE
FORTALECIMENTO DE VINCULOS
E um servigo direcionado a criangas
adolescentes e idosos.

PAEFI
Servigo de Protegéio e Atendimento
Especializado a Familias e Individuos.
Direcionado pela equipe técnica de
assistente social, psicologa e advogada.

COORDENADORIA DA MULHER
Direcionado a mulheres em

busca de empoderamento e
realizagdo pessoal e profissional.

NCIA DE ATENDIMENTO

CREAS- CENTRO DE REFERENCIA A
MA DE VIOLENCI

DE REFERE

ESPECIALIZADO DA ASSISTENCIA i MUL ERVITI.
SOCIAL Zineide dé
Direcionado a pessoas que Almeida e
sofreram algum tipo de violagdo o
de direito. mi
CRAM - CENTRO DE REFERENCIA i g HJ‘
DA MULHER - |
Espaco para mulheres vitimas de ‘HDL
violéncia. =




CARTA DE SERVICOS

SECRETARIA DA AGRICULTURA E DO
DESENVOLVIMENTO RURAL
SUSTENTAVEL

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua
Coelho e Campos,
Centro, n° 1201
Hordérios de
Atendimento: 7h30
- 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
Telefone/whatsapp:
79 999075890
E-mail:
agriculcura@capel
a.se.gov.br

Competéncia Institucional
Compete a Secretaria Municipal
de Agricultura e Desenvolvimento
Rural Sustentavel:
- Compete a Secretaria Municipal de
Agricultura e Desenvolvimento Rural
Sustentavel:
- Promover, executar e acompanhar as
politicas do Governo Municipal
concernentes ao desenvolvimento da
expansdo das atividades agricolas,
pecudrias, piscicultura e pesca, bem como
os demais recursos naturais renovaveis;
- Coordenar programas de incremento na
producdo rural;

SECRETARIA DA

= i ini i AGRICULTURAE
Executar mstrument?s cuilmlnlstrqtlvos /G DESENVILVIMENTO
voltados para a organizagdo e o /aas’/ RURAL SUSTENTAVEL

) _ DECAPELA
desenvolvimento bem como a producdo e
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do abastecimento alimentar e sanidade animal;
- Coordenar o servigo de inspe¢do municipal;
supervisionar as atividades do horto municipal;
- Organizar e fomentar feiras e eventos que
desenvolvam o setor primario;

- Coordenar e fiscalizar os meios bdasicos e as
acdes conjuntas orgdos de representatividade
do setor primario;

- Planejar, coordenar e executar campanhas
municipais de desenvolvimento do setor
primario;

- Supervisionar as atividades de inseminagdo
artificial e melhoramento genético;

- Assessorar e assistir atividades segundo as
acoes administrativas pertinentes;

- Executar demais atribuigdes correlatas.

SECRETARIA DA
AGRICULTURAE ke PREFEITURA DE
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4 FISCALIZA(}I\O DAS FEIRAS LIVRES
Durante os dias das feiras livres
(Domingo e Segunda) agentes da
Prefeitura Municipal realizam
fiscalizagdes a respeito da
organizacgdo das bancas de
comerciantes que sdo previamente
regularizados para comercializar os
seus produtos, tendo como
finalidade promover a seguranca
tanto dos comerciantes quanto dos
consumidores

SECRETARIA DA
AGRICULTURAE

(@ DESENVOLVIMENTO

RURAL SUSTENTAVEL
DE CAPELA
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¥ APREENSSAO DE ANIMAIS DE
GRANDE PORTE EM SITUAQAO DE RUA
Animais de grande porte (Equinos e
Bovinos) soltos em via publica, séo
apreendidos por agentes da
secretaria de agricultura, afim de
que esses animais hdo provoquem
acidentes de transito.

desses agricultores.

SECRETARIA DA
AGRICULTURAE

(@ DESENVOLVIMENTO

RURAL SUSTENTAVEL
DE CAPELA
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v CADASTRO DE PEQUENOS
AGRICULTORES

Por meio da realizagéo de
cadastros para pequenos
produtores rurais, a Secretaria
de agricultura disponibiliza
magquindrios (tratores e
arados) para preparacéio do
solo, afim de assegurar a
plantacgdo desses agricultores.

SECRETARIA DA
AGRICULTURAE

(@ DESENVOLVIMENTO

RURAL SUSTENTAVEL
DE CAPELA




¥ ABASTECIMENTO DE AGUA

A secretaria de Agricultura Municipal
disponibiliza caminhdes pipa, afim de
abastecer com adgua potavel cerca de 36
povoados que necessitam dessa atividade.
v. PARCERIA COM A EMDAGRO

Por meio da parceria com a EMDAGRO, é
possivel realizar o atendimento de
produtores rurais ofertando a realizagéo de
cadastros rurais, emisséo de GTA (Guia de
Trdansito Animal), além de declaracéio de
vacinagdo contra aftosa por meio da
campanha semestral.

SECRETARIA DA n
AGRICULTURAE PREFEITURA DE
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CARTA DE SERVICOS

DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

Competéncia Institucional
Compete a Procuradoria Geral do
Municipio:

Representar e defender em juizo ou fora

dele os direitos e interesses do
Municipio;

Efetuar a cobranca da divida ativa, pelas
vias judiciais ou extrajudiciais;

Emitir pareceres sobre projetos de leis,
justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e outros
documentos de natureza juridica;
Participar de sindicdncias e processos
administrativos e dar-lhes a orientacgéo
juridica conveniente;

Atender consultas de ordem juridica que

Tipo: Secretaria
Sigla: PGM
Endereco: Rua Coelho e
Campos, Centro, n° 1201
Hordrios de
Atendimento: 7h30 —
13n30
Segunda a Sexta
Contatos: Telefone /
whatsapp: 79 999603466
E-mail:
procuradoria@capela.se

.gov.br
Telefone [ whatsapp: 79
999603466
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lhe forem encaminhadas pelos diferentes
orgdos da administragcdo municipal, emitindo
parecer a respeito, quando for o caso;

Manter atualizada a coletanea de leis
municipais, bem como a legislacao federal e
estadual de interesse do municipio;
Assessorar o Prefeito e os Secretdarios
Municipais em quaisquer outras matérias de
suas competéncias;

Requisitar aos demais orgdos da Administragdo
Publica documentos ou esclarecimentos
necessdarios a suda fiel atuacgéo;

Zelar pela observéancia das leis e atos
emanados do Poder Publico;

Prestar assisténcia judiciaria gratuita aos
detentores de hipossuficiéncia econémica.
Exercer demais atribui¢cdes correlatas.
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Elaborar A¢cdes por Ato de Improbidade
Administrativa visando apurar a responsabilizacéo
de ex-administradores que incidiram na pratica de
ato de improbidade e, consequentemente, o
ressarcimento ao erdrio, protocoladas junto ao
Tribunal de Just ica do Estado de Sergipe ou a Just ica
Federal.

Elaborar Representagdo Criminal junto ao
Departamento de Crimes Contra a Ordem Tributdria
e a Administracéio Pablica (DEOTAP) ou a Policia
Federal visando a instauracgéo de Inqueérito Policial
para apurar os aspectos atinentes a
responsabilizagéo criminal dos ex-administradores.

Elaborar Representacédo junto ao Ministério Pablico
ou ao Ministério Publico Federal visando a
instauracdo de Procedimento Investigatorio
Criminal.
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Diligenciar no sentido de atender, a contento, as
solicitagoes realizadas em Procedimento Extrajudicial
(PROEJ) instaurados junto ao Ministério Publico (MP) e ao
Ministério Pablico do Trabalho (MPT), bem ainda no
sentido de atender as solicitag¢des realizadas no bojo de
oficios de lavra dos mais variados orgdos, a exemplo do
Departamento de Crimes Contra a Ordem Tributdariae a
Administracéo Pablica (DEOTAP), do Tribunal de Contas
(TC), do Ministério Piblico (MP), do Ministério Piiblico
Federal (MPF), do Tribunal de Contas da Uniéio (TCU), do
Ministério Piblico do Trabalho (MPT), do Tribunal Regional
Eleitoral (TRE) e do Tribunal de Justica do Estado de
Sergipe (TJSE).

Prestar consultoria juridica.

Emitir pareceres administrativos.

Prestar atendimento relativo a Defensoria Pablica.
Alimentar e acompanhar o sistema de prazos (SISFFAN).
Alimentar e acompanhar o sistema do Tribunal de Contas
do Estado de Sergipe.
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Prestar consultoria juridica.

Emitir pareceres administrativos.

Prestar atendimento relativo a Defensoria
Pablica.

Alimentar e acompanhar o sistema de prazos
(SISFFAN).

Alimentar e acompanhar o sistema do
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.
Alimentar e acompanhar site oficial do
Municipio no que tange ds informacées de
Transparéncia e a publicidade da Legislacéo
sancionada pelo Executivo.

Gerenciar o e-mail institucional junto ao
IGESTOR e a EMGETIS.

Proceder com o acompanhamento de todas
as petigoes retro citadas




CARTA DE SERVICOS
DO GABINETE DA PREFEITA

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua
Coelho e Campos,
Centro, n° 1201
Hordrios de
Atendimento: 7h30
—13h30
Segunda a Sexta
E-mail:
gabinete@capela.s
e.gov.br
Telefone: 79

999231131

Competéncia Institucional
Compete ao Gabinete da
Prefeita:

Supervisionar concernentes ao Gabinete do
Prefeito e supletivamente Prefeita, no
desempenho de suas atribuicées;
Realizar a coordenacdo politica do Governo;
Executar atividades administrativas;
Articular o bom relacionamento com a
Camara Municipal e a interlocugéo com
outros entes publicos ou privados;
Organizar solenidades e recepgodes oficiais;
Assessorar a Prefeita na redagéo de
discursos e pronunciamentos que fizer em
solenidades e recepg¢oes oficiais; i
F.

Bem receber as pessoas que procure a 4
Prefeita, encaminhando-as ao seu gabinete; 5 AN
Articular-se permanentemente com os ’A" CRads

demais 6rgdos que compoe a estrutura -

\
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administrativa do Municipio;
Organizar e manter sob sua supervisao
a agenda da Prefeita;

Receber e organizar sob seu
assessoramento e responsabilidade a
correspondéncia recebida e expedida
pela Prefeita;

Representar o Municipio quando
determinado pela Prefeita;

Participar de reunides, além da
execucdo de outras tarefas correlata;
Exercer demais atribuicoes correlatas.




Recebimento e organizacéo de
correspondéncias recebidas e
expedidas pela Prefeita.
Recebimento e Execugdo de
Indicagoes do Poder Legislativo.
Encaminhamento e aprovagao de
Projetos de Leis ao Poder Legislativo.
Encaminhamento e promulgacéo de
Leis ao Poder Legislativo.
Organizacédo e Manutengdo da
agenda da Prefeita.




v/ Agendamento de reunioes de
atendimento ao publico.

v Coordenacdo de eventos
municipais e execug¢do de cerimonial
de Governo.

v/ Agendamento de reuniéoes com a
comunidade e liderancas
comunitdrias para ouvir as
demandas e fazer os devidos
encaminhamentos as secretarias
responsdveis.




@

v Encaminhamento de demandas
tais como, reparo de vias publicas,
reparos de iluminagéo publicas,
limpeza de logradouros e de vias
publicas, entre outras demandas.

v Atendimento as demandas de
imprensaq, tais como, entrevista no
radio, lives, para abordar e responder
questionamentos de interesse
publico.

V| Autorizagdo de Concurso Publico.
v| Autorizacdo de Processo Seletivo
Pablico.

B
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v/ Redlizagdo de Parcerias e
Execucdo de Programa como
Governo do Estado.




CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DO PLANEJAMENTO

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua Coelho
e Campos, Centro, n°

1201
Hordarios de
Atendimento:
7h30 - 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
E-mail:
planejamento@capela
.se.gov.br
Telefone:

79 999556956

\

Competéncia Institucional
Secretaria Municipal de
Planejamento

Compete a Secretaria Municipal de
Planejamento tratar de todos os assuntos
relativos ao planejamento orgamentario e
financeiro e especificamente:

Promover estudos especificos da area de
planejamento, emitindo parecer ou
despachos correspondentes; e manter
atualizado o arquivo de socioeconémicas;
Organizar informacgdes gerenciais,
municipais; cartogrdficas e elaborar ou
coordenar programas e projetos
municipais, execugdo;

Diretrizes a elaboragéio de planos;
Coordenar a elaboracdo do Plano
Plurianual, das Orgamentdrias e do
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Orcamento anual, bem como
acompanhar suas execugoes;
Controlar, acompanhar e avaliar
sistematicamente o desempenho da
acdo programatica das Secretarias
Municipais, em confronto com seus
orcamentos respectivos; orientacéo
Municipais;

Administrar as atividades de
planejamento através de normativa e
metodologia as demais Secretarias;
Exercer demais atribui¢goes correlatas.




CARTA DE SERVICOS

SECRETARIA DA JUVENTUDE,
DESPORTO E LAZER

Tipo: Secretaria
Enderecgo: Praga da
Juventude Hordrios de
Atendimento:
7h30 - 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
E-mail:
juventudelazer@capel
a.se.gov.br
Telefone:
79-999923597

Compete a Secretaria
Municipal de Desporto e
Lazer:

Promover a planificagéo e o
desenvolvimento do esporte;
Administrar as pracas de esporte, de
recreacdo e as areas

de lazer;

Coordenar e executar atividades
esportivas e de

recreacdo;

Elaborar estudos e projetos destinados a
implantagdo e a |
administracédo de equipamentos para a .
pratica de esporte e lazer "
pela populacdo;

Executar outras atribuicées correlatas.
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SALA DA JUVENTUDE

Acodes que ajudam com o desenvolvimento
da juventude do municipio.

Id jovem confec¢oes e entrega

Saju intnerante, acdes da sala da juventude
nos povoados

Festival da juventude, levando esperte e
cultura para jovem da sede e povoados
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) J el & cavein

E I n zER — IMPROMISSO E TRABALHO P



CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE MEIO

AMBIENTE

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua Coelho
e Campos, Centro,
N°1201 Hordrios de
Atendimento:
7h30 —13h30
Contatos
Segunda a Sexta:
E-mail:
meioambiente@capel
a.se.gov.br
Telefone:

Municipal de Meio
Ambiente
Gerenciar a elaboracgéo, sob sua
coordenacdo de estudos, pesquisas, planos,
programas e projetos de interesse

ambiental;

Supervisionar e promover treinamento,
avaliagdo e supervisdo direta de servidores
e estagidarios do Departamento;

Dirigir coordenar pesquisa, semindrios,
conferéncias, encontros, congressos e
eventos;

Prestar assessoria técnico-consultiva aos
organismos publicos do Municipio;
Supervisionar e assessorar orientagdes a
individuos, grupos e populag¢éo em geral; Vi
Assessorar e orientar individuos e grupos de E&
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diferentes segmentos sociais ho
sentido de melhorar o meio ambiente

local;

Promover, incentivar e participar dos
movimentos comunitdrios que tratem
de meio ambiente;

Trabalhar integradamente com os
demais técnicos do Municipio;
Cumprir e orientar e fazer cumprir as
normas de legislagdo ambiental;
Promover convénios com entidades
publicas e privadas relacionadas com
a protecdo do meio ambiente;
Executar outras atribuicoes correlatas

o :* SECRETARIA DE 9 -
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DENUNCIA AMBIENTAL
Procedimento realizado quando o
cidaddao deseja relatar qualquer
denincia relacionada ao Meio
Ambiente. Vale ressaltar que o
cidaddo é responsavel por se
identificar, porém, o seu anonimato
serd mantido.

LIBERAGCAO DE USO DO

CEMITERIO PUBLICO MUNICIPAL

E o processo pelo qual as pessoas
obtém permisséo para sepultar
entes queridos dentro do espaco do
cemitério pablico municipal.

o
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¥ LICENGA ESPECIFICA DE USOE
OCUPAQI\O DO SOLO PARA TERRA FIRME
Ato administrativo pelo qual o érgéio
ambiental verifica de acordo com a
legislagéio vigente se a atividade
pretendida pode ou néo ser
estabelecida em determinado
endereco e zoneamento.

¥ AUTORIZAGAO DE PODA E[OU CORTE
DE INDIVIDUO ARBOREO ISOLADO
Remocgéio da arvore, com excegdo das
raizes; Corte de partes da arvore tal
como os galhos.

"
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¥ PROJETO SALA VERDE RAINHA DOS

TABULEIROS

O Projeto Sala Verde Rainha dos
Tabuleiros € uma iniciativa que busca
promover a transformacgao
socioambiental através da
sensibilizagdo socioambiental
realizadas por meio de atividades
educativas, como trilhas ecolégicas,
rodas de conversa e exposi¢coes, que
permitem das pessoas explorar e
aprender sobre o meio ambiente de
forma pratica. Aléem disso, o projeto
realiza atividades de sensibilizagédo

o 4
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ambiental, que visam
aumentar a compreensdo
sobre a importdncia da
preservagdao e estimular
praticas sustentaveis. Em
resumo, o Projeto Sala
Verde € uma maneira de
envolver a comunidade
ha prote¢cdo do meio
ambiente por meio da
educacdo e da
experiéncia direta na
hatureza.
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DENUNCIAR PODA OU REMO(}AO DE
INDIVIDUO ARBOREO NAO
AUTORIZADO

Cortes e podas de arvores
localizadas em vias publicas sé
podem ser realizados pela Prefeitura
ou por concessiondrias de servico
publico autorizadas. Corte dentro de
propriedade particular pode ser
executado pelos municipes, mas
depende de autorizacdo municipal.
Esse servigo orienta e fiscaliza essas
condicoes.

PREFEITURA DE

CAPELA

Jx i
1l I
D E c n P E I ﬂ p— COMPROMISSO E TRABALHO POR NOSSA GENTE




SERVIGOS NO AMBITO DA /.\:{:{e]:{V7.Ye7-Yo)
URBANA E DOACAO DE MUDAS NATIVAS
Realizacdo de andlises técnicas e avaliagoes
de arvores existentes, visando determinar
sua sadde, condic¢do estrutural e adequacgdao
ao ambiente urbano. Elaboragéo de projetos e
propostas relacionadas a arborizagéo
urbana. Isso inclui o desenvolvimento de
normas, diretrizes e politicas publicas
destinadas a promover praticas sustentaveis
de manejo de arvores na cidade. Aprovacgao
de projetos de plantio e compensacéo
ambiental, assegurando que sejam
realizados de acordo com os regulamentos
municipais.

s O
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CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE TRANSPORTES

= 07 |
Compete d Secretaria
Municipal de Transportes

Compete a Secretaria
Municipal de
Transportes:

- Controlar e manter a
frota de transportes;

- Racionalizar e guardar
o uso da frota;

- Executar outras
atribuicoes correlatas.

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua Coelho
e Campos, Centro,
N°1201 Hordrios de
Atendimento:
7h30 - 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
E-mail:
transporte@capela.se.

gov.br
Telefone:
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¥ A Secretaria Municipal de
Transportes é responsdvel em atender
todas as demais Secretarias
integrantes da estrutura
administrativa da Prefeitura de
Capela, dando suporte e auxiliando no
transporte de pessoas ou de
materiais, como forma de contribuir
com o desenvolvimento de suas
atividades e com o crescimento do
municipio. Planejar, gerenciar e
operar o sistema de transporte
publico do municipio, visando
melhorar a qualidade de vida da
populacdo.

) SECRETARIA DE PREFEITURA DE
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¥l Regulacédo e Fiscalizagao

Estabelecimento de normas, regulamentos e politicas
para garantir a seguranca, eficiéncia e qualidade dos
servigos de transporte.

¥l Planejamento de Transporte

Desenvolvimento e implementacgéio de planos estratégicos
para o sistema de transporte.

¥ Fiscalizagédo da concessdo das outorgas

Permissées para motos taxistas, taxistas, 6nibus de
alugueis, para averiguar o cumprimento de transportes de
passageiros no @Gmbito municipal.

¥/ Transportes de pacientes

Solicitacdo de transporte de paciente para unidade
hospitalar fora e no dmbito municipal.

¥| Transporte Publico

Gestdo e operacdo de servigos de transporte publico,
como 6nibus escolar e universitario.

¥ PUBLICO ALVO

-Secretarias integrantes da estrutura administrativa da
Prefeitura de Capela;

-Populacédo em Geral.

PREFEITURA DE
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CARTA DE SERVICOS

SAAE- SERVICO AUTONOMO
DEAGUA E ESGOTO

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua da Caixa
D'dgua, Vila Conceigdo,

N° 242 Hordrios de
Atendimento:
7h30 - 13h30

CAPTAOM Segunda a Sexta
SANG 0R4 Contatos:
E-mail:
sage@capela.se.gov.br
Telefone:
79 3263-1241
COmpete ao SAAE-
_Servigos automonos de
Agua e Esgotos de Capela

Compete ao SAAE- Servigos
Auténomo de Agua e Esgoto
de Capela:

- Captar, tratar e fornecer
dgua a populacédo deste
Municipio;

- Coordenar a Politica de
Esgotamento Sanitario.
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¥ O Servico Auténomo de Agua e Esgoto -
SAAE, Autarquia Municipal que faz parte da
administracgdo indireta do Municipio de
Capela Estado de Sergipe, criado pela Lei n°
03, de Abril de 1968, com a finalidade de
estudar, projetar e executar, diretamente ou
através de contratacdo, obras relativa
construcédo, ampliagédo ou reforma dos
sistemas publicos de abastecimento de
dgua e coleta de esgoto sanitdrio; lancar,
fiscalizar e arrecadar taxas dos servigos
prestados de dgua e esgotos sanitarios e as
taxas que incidirem sobre os terrenos
beneficiados com tais servigos; alem de
exercer quaisquer outras atividades
relacionadas com o sistema publico de
dgua e esgoto sanitario.
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v/ Implantacgédo do Sistema de Abastecimento
do Povoado Canta Galo,

v Implantagédo de nova rede de distribuicdo de
dgua potavel, para atender as demandas da Rua
Nossa senhora da Paz e nos Bairros: Centro, SGo
Cristovéo e Povoado Canta Galo,

v Aquisicdao de pecas de inox para manutencgdo
em bombas e motores,

v/ Aquisi¢do de equipamentos de informatica:
computadores, hotebooks e nobreaks,

v Implantagéo de rede de distribuigdo nos
Povoados Pirunga e Miranda

v| Aquisicdo de Asfalto Frio, para recuperacdo
de vias publicas apés manutengoes corretivas e
preventivas nas redes e adutoras de agua,
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v, Ampliacdo de rede de
distribuicéo de agua potavel na
cidade e nos povoados,

v Envio de notificacoes de
débitos e a intensificagédo das
cobrancas das faturas em
atraso,

v Aquisicdio de 1.500 (um mil e
quinhentos) hidrometros,

v Aquisicdo de 01 (uma)
bomba submersa,




CARTA DE SERVICOS

SECRETARIA DE OBRAS
E SERV/COS PUBL/COS

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua
Aurelino Barretto
Melo, N°111 Hordrios
de Atendimento:
7h30 - 13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
Email:obras@capela.
se.gov.br Telefone:
Telefone/Whatsapp:
+55 79 99866-068]I

Competéncia Institucional
Compete Secretaria de
Obras e Servigos Publicos:

- Compete a Secretaria Municipal de
Obras e Servicos Publicos:

- Estudar, projetar, executar e
conservar as obras, vias pablicas e
estradas;

- Elaborar, acompanhar, desenvolver
avaliar o plano diretor do Municipio;

- Elaborar procedimentos para a
racionalizagéo do uso do solo urbano;

- Examinar, empreendimentos de
edificagoes;
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- Promover a limpeza urbana e a
coleta e lixo;

- Conservar os parques, pracas,
jardins, bem como arborizar as
cidades;

- Administrar os cemiteérios publicos
- Supervisionar e manter em perfeitas
condicoes estado e uso a iluminacéo
publica municipal;

- Exercer demais atribuicoes
correlatas.

SECRETARIA DE
OBRAS E SERVICOS

PUBLICOS DE CAPELA




v/ Nossa responsabilidade &
garantir o planejamento,
execucgdo e manutencgdo eficazes
das obras publicas na cidade.
Isso envolve o planejamento
estratégico, gerenciamento
financeiro, supervisdo de
empreiteiros e comunicacdo
com a comunidade. Nosso
objetivo é atender as
necessidades da comunidade,
garantindo transparéncia e
eficiencia em nossos projetos.

SECRETARIA DE
OBRAS E SERVICOS

PUBLICOS DE CAPELA




¥ ILUMINAGCAO PUBLICA

Como parte de hossos esfor¢os continuos
para melhorar a qualidade de vida em
nossa cidade, a Secretaria de Obras
Municipal estd empenhada em fornecer
uma iluminagéo publica eficiente e segura
em todas as areas urbanas.

Nossa equipe realiza regularmente
inspecoes e manutencoes em toda a rede
de iluminacgédo publica, garantindo que
todas as lumindrias estejam funcionando
corretamente e que as areas estejam
adequadamente iluminadas para
promover a seguranca dos pedestres e
motoristas durante a noite.

SECRETARIA DE ‘a PREFEITURA DE

OBRAS E SERVICOS 45 CAPELA

PUBLICOS DE CAPELA




Além disso, estamos
constantemente buscando
maneiras de melhorar a eficiéncia
energética de nossa infraestrutura
de iluminagdo. Isso inclui a
substituicdo de Iampadas antigas
por tecnhologias mais modernas e
economicas, como Idmpadas LED,
que ndo sé reduzem os custos
operacionais a longo prazo, mas
também ajudam a minimizar nosso
impacto ambiental.
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Nosso compromisso coma
iluminacéo publica vai além da
simples instalagdo e manutengdo de
lumindrias. Estamos atentos as
necessidades especificas de cada
comunidade, garantindo que areas
como parques, pragas e ruas
residenciais recebam a iluminacgéo
adequada para promover d
seguranca e o bem-estar de todos os
nossos cidaddos.
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v COLETA DE ENTULHO

A Secretaria de Obras Municipal realiza a
coleta de entulho em nossa cidade para
manter nossas ruas limpas e seguras.
Nossa equipe recolhe os residuos de
construcédo e demoli¢céio em locais
desighados, garantindo uma remogdao
eficiente. Essa iniciativa ndo s6 melhora a
aparéncia da cidade, mas também previne
riscos a saude publica e contribui para a
preservacdo do meio ambiente. Nosso
objetivo & proporcionar um ambiente
urbano limpo e seguro para todos os
moradores.
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v CAPINAGEM

A Secretaria de Obras Municipal realiza
regularmente a capinagem em nossa
cidade para manter areas publicas
livres de vegetacdo indesejada. Nossa
equipe remove o mato e a vegetacdo
excessiva em passeios, canteiros e
areas publicas, garantindo uma
cidade limpa e bem-cuidada. Essa
iniciativa ndo s6 melhora a estética da
cidade, mas também reduz os riscos
de proliferacdo de insetos e roedores,
promovendo um ambiente mais
seguro e saudavel para os moradores.
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v MANUTENQAO DE VIAS PUBLICAS

A Secretaria de Obras Municipal desempenha
um papel crucial na manutencéo e limpeza das
vias publicas em nossa cidade. Nossa equipe
ndo apenas realiza reparos regulares em
estradas, calcadas e sinalizagdes de transito
para garantir a seguranga e a acessibilidade,
mas também realiza a limpeza das vias
publicas.

Além dos reparos, removemos residuos solidos,
detritos e lixo das ruas e cal¢gadas, garantindo
que nossa cidade permaneca limpa e livre de
obstrucdes. Essa limpeza néo apenas melhora
a estética da cidade, mas também reduz os
riscos de poluigdo ambiental e promove um
ambiente mais saudavel para todos os
residentes e visitantes.
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¥ VISTORIA

A Secretaria de Obras Municipal emite licengas
apos a realizacdo de vistorias para garantir que
as construcoes estejam em conformidade com
os regulamentos municipais e padroées de
seguranca. Os requisitos para a obtencéo
dessas licencas incluem:

1. **Projeto Aprovado**: O requerente deve
apresentar um projeto detalhado da
construcdo ou reforma, que deve ser aprovado
pela Secretaria de Obras antes do inicio da
obra.

2. **Pagamento de Taxas**: E necessdrio o
pagamento de taxas de licenciamento, que
variam de acordo com o tipo e o tamanho da
construcdo.
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3. **Documentacdo Legal**: O requerente deve
fornecer documentos legais, como escritura de
propriedade ou contrato de locagdo, para
comprovar a posse ou autorizagdo para
realizar a obra.

4. ** Atendimento aos Regulamentos**: A
construcdo deve estar de acordo com os
regulamentos municipais, incluindo
zoneamento, altura maxima, recuos minimos e
requisitos de estacionamento, entre outros.

5. **Seguranca Estrutural**: A estrutura da
construgdio deve ser projetada e construida de
forma a garantir a seguranca dos ocupantes e
a integridade da edificacéo.
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6. **Infraestrutura e Meio Ambiente**: Deve-se
garantir que a construgdo esteja em conformidade
com os requisitos de infraestrutura, como
abastecimento de agua, esgoto e drenagem pluvial,
aléem de considerar impactos ambientais e medidas
de sustentabilidade.

7. **Inspegoes e Aprovagoes**: Apos a conclusdo da
obra, s@o realizadas inspe¢oes pela Secretaria de
Obras para verificar se tudo estad conforme o projeto
aprovado e os regulamentos municipais. Se tudo
estiver em conformidade, a licenca é emitida.

Esses sdo alguns dos principais requisitos para a
obtencdo de licencas de construgédo emitidas pela
Secretaria de Obras. O objetivo dessas licencas é
garantir que as construgoes sejam realizadas de
maneira segura, legal e compativel com o
planejamento urbano da cidade.
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¥, COLETA DE LIXO

A coleta de lixo € uma das responsabilidades fundamentais
da Secretaria de Obras Municipal para manter a higiene e a
salde publica em nossa comunidade. Aqui estdo os
principais aspectos da coleta de lixo realizada pela
Secretaria de Obras:

1.**Agendamento Regular**: A Secretaria de Obras
estabelece um calendario regular de coleta de lixo em
diferentes dreas da cidade. Isso garante que os residuos
sejam recolhidos de forma consistente e oportuna em toda a
comunidade

2. **Veiculos e Equipamentos Adequados**: A Secretaria de
Obras garante que sua equipe de coleta de lixo tenha acesso
a veiculos e equipamentos adequados para realizar o
trabalho de maneira eficiente e segura. Isso inclui caminhdes
de coleta e equipamentos de protecgdo individual.

3. **Descarte Responsavel**: Apds a coletq, os residuos s@o
transportados para locais apropriados de descarte, de
acordo com as regulamentagées ambientais e sanitarias.
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¥/ MANUTENGCAO DE PREDIOS PUBLICOS
A Secretaria de Obras Municipal &
responsavel pela manutengdo dos
prédios publicos. Isso inclui inspe¢ées
regulares, reparos imediatos, limpeza e
conservagdo. Nosso

objetivo é garantir a funcionalidade,
seguranca e durabilidade das
instalacoes utilizadas pela comunidade e
pelos funciondrios publicos.
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CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE FINANCAS

Tipo: Secretaria
Endereco: Rua Coelho
e Campos, n° 1201
Hordrios de
Atendimento: 7h30 -
13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
E-mail:
financas@capela.se.
gov.br
Telefone: 79-

Competéncia Institucional
Compete d Secretaria
Municipal de Financgas:

Executar e determinar a
execugdo da politica
financeira e fiscal do
Municipio, das atividades
relativas a lancamentos de
tributos, arrecadagdo e
rendas municipais;
Supervisionar e controlar a
fiscalizacéo das atividades
dos contribuintes;
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Manter sob seu controle o recebimento, a
guarda e a movimentagdo de valores,
aplicagées bancdarias e rendimentos;
Controlar a despesa e as receitas
municipais;

Prestar informacgodes periddicas sobre
andamentos de atividades de sua pasta,
bem como quando convocado pelo
Prefeito;

Expedir instrugdes que orientem o
cumprimento de leis, decretos, portarias e
circulares, pertinentes a essa Secretaria;
Estudar os assuntos que lhe sejam
submetidos pelo Prefeito, elaborando
pareceres e apresentando solugoes;
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Representar o Municipio quando
solicitado pelo Prefeito;

Elaborar os projetos de lei do plano
plurianual, de diretrizes orcamentarias
e de orcamento do Municipio;

Exercer e fiscalizar a execugdo
orcamentdaria e financeira do
Municipio, bem como o controle das
prestacoes de contas

respectivas e publicacéo nos prazos
legais;

Exercer demais atribuicoes correlatas.
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A Secretaria Municipal de Finangas é o
orgdo responsavel pela gestéo dos recursos
monetdarios municipais, tendo como
finalidade a coordenacgéio e execugdo da
administracdo econémica e financeira e
gestdo dos processos relativos das despesas
e finangas do Municipio, contribuindo para
a qualidade da prestacgéo de servigos
publicos.

Programar, elaborar e executar a politica
financeira do municipio, bem como as
relagdes com os contribuintes
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Planejar, coordenar e controlar a
administracéo contabil, financeira do
municipio.

Assessorar as unidades do Municipio em
assuntos de financas.

Acompanhar as normas de aplica¢ao do
fundo de contas.

Controlar o sistema de guarda e
movimentacdo de valores.

Elaborar, executar e acompanhar o Plano
Plurianual das Diretrizes Orgamentarias e
do Orcamento Anual.

Programar o desembolso financeiro.
Empenhar, liquidar e pagar as despesas.
Elaborar a programacéo do fluxo financeiro
da prefeitura, administrando-o através do
controle de desembolso programado dos
recursos destinados aos diversos orgdos da
Prefeitura.

Exercer a agcdo normativa e fiscalizadora do
sistema financeiro e orgamentario.
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CARTA DE SERVICOS

HOSPITAL DE REFERENCIAS CIRURGICAS
NOSSA SENHORA DA PURIFICACAO

Endereco: Rodovia
" Manoel Dantas, Vila
| Conceicdo, Capela-SE
Hordarios de
Atendimento: 7h30 -
13nh30
Segunda a Sexta
Contatos:
E-mail: satde
capela.se.gov.br
Telefone: 79 967551290

Competéncia Institucional
Compete do Hospital de
Referéncias Cirargicas Capela

| A missdo geral do Hospital de
Referéncias Cirargicas é ser uma
instituicdo de salde excelente na -
medicina e no cuidado, calorosa e TS
solidaria na esséncia, primando — =

pela assisténcia pré e operatoéria, '
no tratamento intensivo pos-
anestésicos com base nos padrées
de seguranca e qualidade em
salde. Visando o atendimento ao
paciente com calor humano,
exceléncia e solidariedade.




Oferecer uma area de assisténcia
cirGrgica de pequeno e médio porte,
valorizando a integralidade do
cuidado, a humanizacgdo, a
modernizacgdo e a integragdao,
somadas aos valores
organizacionais (Honestidade,
Verdade, Integridade, Diligéncia,
Justic¢a, Altruismo, Autonomiaq,
Profissionalismo e Trabalho em
Equipe), que nortearam as
atividades e os colaboradores do
Hospital. & O Hospital de
Referéncias Cirdrgicas € um local
para a assisténcia de cirurgias de
baixa complexidade, por exemplo:
Eletrocoagulacdo de Lesdao Cutédneaq,
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Exerese de Cisto Dermoide, Exerese de
Cisto Sacro-Coccigeo, Extirpacédo e
Supressdo de Lesdo de pele e de tecido
celular, Excis@o e Sutura de Lesdo de
Pele C/Plastica em Z ou Rotagéio de
Ratalho, Excis@o e Enxerto de Pele
(Hemangioma, Nevus ou Tumor),
Exerese de Unha, entre outros.

v/ Sendo realizados também cirurgias
eletivas de média complexidade,
como: Colecistectomiaq,
Hemorroidectomia, Hernioplastia
Epigastrica, Hernioplastia
Inguinal/Crural Unilateral,
Hernioplastia Incisional, Hernioplastia
Recidivante, Hernioplastia Inguinal
Bilateral, Histerectomia Total,
Histerectomia com Anexectomia
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v/ Sendo realizados também cirurgias
eletivas de média complexidade,
como: Colecistectomia,
Hemorroidectomia, Hernioplastia
Epigastrica, Hernioplastia
Inguinal/Crural Unilateral,
Hernioplastia Incisional, Hernioplastia
Recidivante, Hernioplastia Inguinal
Bilateral, Histerectomia Total,
Histerectomia com Anexectomia
(uni/Bilateral), Histerectomia por Via
Vaginal, Laqueadura Tubdéria,
Colpoperineoplastia Anterior e
Posterior, Hernioplastia Umbilical,
Tratamento Cirirgico de Hidrocele,
Postectomia, Vasectomiaq, Cisto
pilonidal.
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v/ O Hospital de Referéncias
Cirargicas Nossa Senhora da
Purificacéo, atende a demanda da
Regional de Nossa Senhora do
Socorro, sendo 12 municipios
beneficiados (Capelda,

Cumbe, Pirambu, Japaratuba, Nossa
Senhora das Dores, Maruim, Rosdario
do Catete, Carmoépolis, General
Maynard, Santo Amaro das Brotas,
Nossa Senhora do Socorro e Siriri). O
modelo do Hospital Cirargico néo
substitui o modelo de hospital
convencional, o funcionamento
ocorre apenas nos dias de cirurgias e
consultas, nao sendo porta aberta.
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Na estrutura Fisica do hospital
contém 02 salas Cirdrgicas, 01 Sala
de Recuperacgdo Pos-Anestésica, 30
Leitos de Enfermaria, 02 Leitos de
Isolamento, 03 Consultorios
Médicos. O corpo clinico & composto
por 04 Médicos Cirurgioes, 02
Médicos Anestesistas, Equipe de
Enfermagem, Nutri¢éo, Farmacia,
Coordenacg¢do Administrativa e
Operacional, Coordenacédo de
Regulac¢éo, Coordenacéo de Pericia
e Auditoria, Diretoria Técnica
Assistencial, Diretoria Clinicq,
Ouvidoria, Coordenagdo de
Educacdo em Saiude Hospitalar.
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V| A porta de entrada do cidadéo se da a
partir da Rede de Atencéio Basica (AB),
através das regulagoes das secretarias
dos municipios da regional. E a geréncia
da unidade hospitalar é por parte da rede
municipal de Capela e a regulagdo das
cirurgias é pelo Sistema Estadual ACONE.
v Sdo ofertados mensalmente no
Hospital de Referéncias Cirdrgicas Nossa
Senhora da Purificagéo, 200 consultas
com Cirurgido Geral, 80 Cirurgias de
baixa complexidade e 120 Cirurgias
Eletivas de Média Complexidade. O
hospitalar inicio-se as atividades em
outubro de 2022 e até abril de 2024,
realizou-se 5.262 consultas, 2.164
Cirurgias de Média Complexidade e 1.186
Cirurgias de Baixa Complexidade.
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v/ Todos os servigos ofertados sao
acompanhados diariamente pela
Coordenacdo administrativa Geral,
juntamente com a Coordenacgdo de
Enfermagem e Diretoria clinica.
Com o objetivo de cumprir as metas
estabelecida, e em busca da
eficacia e qualidade dos servigos
contratados. Esta Unidade
Hospitalar avalia a grande
importdncia do seu funcionamento
para a sociedade, por ter reduzido a
demanda cirdrgica na Regional de
Sadude do nosso estado. Sendo
explicito o aumento dos indicadores
de saude, devido a agilidade de
atendimento da populacéo
assistida.
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CARTA DE SERVICOS

SECRETARIA DA CULTURA E
COMUNICACAO SOCIAL

Tipo: Secretaria
Sigla: SECOM
Endereco: Rua Coelho e
Campos, n° 1201
Hordrios de
Atendimento: 7h30 —
13h30
Segunda a Sexta
Contatos:
Email:
Jas sl e cOMunicacao@capela.
FARN & Sy se.gov.br
- Telefone: 79 996856485

Competéncia Institucional E
Compete a Secretaria Municipal §
de Cultura e Comunicacgéo Social:

- Programar, organizar, executar e
acompanhar as atividades
relacionadas com a culturaq, letras
e artes, arte-educacdo, folclore,
bem como outras manifestagoes
culturais e artisticas;

historico, artistico, arqueologico e
ecologico;

- Executar demais atribuicoes
correlatas.
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¥/ A Secretaria esta encarregada de
: - -difundir as informagées de interesse piblico
- g— — — sobre as agdes do Governo, os direitos dos
s~ — " cidaddos, servigos e projetos nas diversas
' ] dreas de interesse da sociedade.
¥/ Demarca também a importancia de
estimular a sociedade a participar do
debate e do aprimoramento das politicas
pablicas do municipio. No decorrer do ano
buscamos aprimorar a utilizagdo das
tecnologias da informagéo e comunicagéo
como meio de democratizar as informacgées,
visando facilitar o acesso aos servigos
através das redes sociais da Prefeitura
Municipal de Capela, desta forma
aumentamos a transparéncia de seus atos e
fortalecemos o didlogo com a sociedade.
v| A Secretaria da Cultura e Comunicagéo
Social trabalha no sentido de garantir uma
comunicagdo baseada na qualidade,
: rapidez, transparéncia, democracia e
¥ universalidade, materializando o direito do
cidaddo a informacgdo.

by”
v A SECOM presta
servigos durante o ano
todo para as
secretarias do
municipio de Capela,
com divulgag¢do em
redes sociais, radio,
carro de som,
cerimonial, palco e

todas as logisticas PN TR \ SECRETARIADA )
L R . CULTURA, COMUNICAGAO
referentes a eventos. Ny 2 SOCIAL E EVENTOS



